Zo gebruik je dit sjabloon
Dit is het skelet uit het artikel over offertes op zakenmaat.nl. Zeven blokken, in de volgorde die je klant naar een besluit leidt: van zijn probleem naar jouw prijs, en niet andersom.
1. Alles in grijze schuine letters is uitleg voor jou. Haal het weg voordat je de offerte verstuurt.
2. Het voorbeeld is een fotograaf die een installatiebedrijf fotografeert. Vervang per blok de tekst door die van jouw opdracht en laat de volgorde staan.
3. Werk je in verhuur of events, dan staan bij wat er niet bij zit andere posten met dezelfde functie: transport, op- en afbouw, stroom en schade.
4. Schrijf het blok wat er niet bij zit één keer goed uit. Het is voor bijna al je opdrachten hetzelfde, en daarna hergebruik je het.
5. Geef elke offerte een eigen nummer, los van je factuurnummers, en zet hem op dertig dagen.
6. Verstuur hem als pdf, dan schuift de opmaak niet bij je klant. Noteer meteen de dag waarop je belt: drie tot vijf werkdagen na het versturen.
7. Haal deze pagina weg.
Gemaakt door Zakenmaat, zakenmaat.nl. Je mag dit sjabloon vrij gebruiken en aanpassen.
[Jouw bedrijfsnaam]
[Straat en nummer], [postcode en plaats]
KvK [nummer], btw-id [nummer]
[e-mailadres], [telefoonnummer]
Offerte
	Offertenummer
	O-2026-014

	Datum
	6 oktober 2026

	Geldig tot en met
	5 november 2026

	Voor
	Jansen Installatie, t.a.v. Peter Jansen

	Betreft
	Nieuwe foto's voor je site en je vacatures


Een eigen nummerreeks voor offertes, los van je facturen. De geldigheid is dertig dagen na de datum.
1. De aanleiding
Drie tot vijf zinnen, in de woorden van je klant. Hier laat je zien dat je het probleem begrepen hebt.
Op je site en in je vacatures staan nog foto's van het oude pand en van een team dat voor de helft niet meer bij je werkt. Sollicitanten zien daardoor niet hoe het werk er echt uitziet. Je wil beeld van nu: je monteurs aan het werk, het nieuwe pand en de bussen, zodat je vacatures laten zien waar iemand terechtkomt.
2. Wat je krijgt
Vijf tot tien punten. Resultaten, geen werkzaamheden: je klant koopt een uitkomst, niet je uren.
· Veertig bewerkte foto's van je monteurs aan het werk, het pand en de bussen
· Elke foto in hoge resolutie voor drukwerk, en verkleind voor je site en je vacatures
· Tien van de veertig ook in staand formaat, voor social media
· De bestanden via een downloadlink, binnen tien werkdagen na de shoot
· Het recht om de foto's te gebruiken op je site, in je vacatures en op je eigen social media, zonder einddatum
3. Wat er niet bij zit
De belangrijkste alinea van je offerte. Alles wat je hier niet noemt, verwacht je klant er gratis bij. Zet er een prijs bij waar het kan: dan is extra werk een keuze van je klant en geen discussie.
· Meer dan veertig bewerkte foto's. Elke foto extra kost 15 euro
· Retoucheren en vrijstaand maken. De nabewerking is kleur en licht
· Meer dan één correctieronde op de selectie
· Reistijd en reiskosten buiten 30 kilometer van [jouw plaats]
· Gebruik in betaalde advertenties. Dat spreek ik apart met je af
· Visagie, styling, studiohuur en rekwisieten
· Toestemming van de mensen die herkenbaar in beeld komen. Die regel jij met je team
· Prints, albums en ander drukwerk
Bij de prijs zit een halve dag fotograferen. Is de locatie of het team op de afgesproken dag niet klaar, of wil je er een dag bij, dan kost een extra halve dag 480 euro. Alle bedragen zijn exclusief btw.
4. De planning
Twee tot vier zinnen. Een doorlooptijd in plaats van datums die je niet in de hand hebt, plus wat je van je klant nodig hebt.
Vier weken vanaf je akkoord, mits de shootdatum binnen twee weken vastligt en het team die dag aanwezig is. Lukt die datum niet, dan schuift de planning op naar mijn eerstvolgende vrije blok.
5. De prijs
Eén bedrag, exclusief btw. Splits alleen uit als je klant daardoor beter kan kiezen. Veertien losse regels nodigen uit tot schrappen.
	Fotoshoot op locatie, een halve dag, met veertig bewerkte foto's en het gebruiksrecht
	1.150,00

	Btw 21%
	241,50

	Totaal
	1.391,50



Bij akkoord stuur ik een factuur voor de helft, 575,00 euro exclusief btw. De andere helft factureer ik bij de levering van de bestanden. De betaaltermijn is veertien dagen.
6. De geldigheid
Eén zin. Een houdbaarheidsdatum geeft je een natuurlijke aanleiding om na te bellen.
Deze offerte is geldig tot en met 5 november 2026.
7. Akkoord
Twee zinnen. Vraag om precies één handeling.
Ga je akkoord, stuur me dan een mail met akkoord en de datum waarop je wil starten. Op deze offerte zijn mijn algemene voorwaarden van toepassing. Je vindt ze in de bijlage.
[Jouw naam]
[Jouw bedrijfsnaam]
